
C U R R I C U L U M  V I T A E  

 
 
 
M A R I A   D E   L O S   L L A N O S   M O R A   D O Ñ A T E  
 

DATOS   P ER SONAL E S :  
 
D.N.I.: 47.069.151-L 

Domicilio: Avda. de España nº 37 5º B   02002 Albacete 

Teléfono: 618 21 90 24 // 967 60 88 44 

Fecha de nacimiento: 1 de Mayo de 1981 

Correo electrónico: nanetes81@hotmail.com   

 
FORMAC IÓN  ACADÉM ICA :  
 

 L i c e n c i a d a  e n  D e r e c h o  p o r  l a  U n i v e r s i d a d  d e  C a s t i l l a -  L a  

M a c h o ,  s u p e r a n d o  l o s  e s t u d i o s  u n i v e r s i t a r i o s  c o r r e s p o n d i e n t e s  

o r g a n i z a d o s  p o r  l a  F a c u l t a d  d e  D e r e c h o  d e  A l b a c e t e .  (  1 9 9 9  –  

2 0 0 4  )  

 
FORMAC IÓN  COMPL EMENTAR IA :  

 
2 0 0 1 :  H e  p a r t i c i p a d o  c o n  a p r o v e c h a m i e n t o  y  s u p e r a d o  c o n  é x i t o  e s t o s  

c u r s o s :  
 

 C u r s o  s o b r e  l a  R e a l i d a d  J u r í d i c o  y  S o c i a l  d e  l a  F a m i l i a ,  

o r g a n i z a d o  p o r  l a  F a c u l t a d  d e  D e r e c h o  d e  A l b a c e t e .  2 0 h o r a s .  

 

 C u r s o  s o b r e  e l  E m p l e o  P ú b l i c o ,  o r g a n i z a d o  p o r  l a  E . U .  d e  

R e l a c i o n e s  L a b o r a l e s  d e  A l b a c e t e .  2 0 h o r a s .  

 

 I V  J o r n a d a s  d e  l a  B o l s a  y  M e r c a d o s  F i n a n c i e r o s ,  o r g a n i z a d o  

p o r  l a  F a c u l t a d  d e  C i e n c i a s  E c o n ó m i c a s  d e  A l b a c e t e .  2 0 h o r a s .  

 

2 0 0 3 :  H e  p a r t i c i p a d o  c o n  a p r o v e c h a m i e n t o  y  s u p e r a d o  c o n  é x i t o  l o s  

s i g u i e n t e s  c u r s o s :  

 

C u r s o  s o b r e  l a  I n t e g r a c i ó n  S o c i a l  d e  l o s  D i s c a p a c i t a d o s ,  

o r g a n i z a d o  p o r  l a  F a c u l t a d  d e  D e r e c h o  d e  A l b a c e t e .  2 0 h o r a s .  

 

 

2 0 0 4 :   S u p e r a c i ó n  c o n  a p r o v e c h a m i e n t o  y  é x i t o  d e :   

mailto:nanetes81@hotmail.com


 

 J o r n a d a  s o b r e  L a  I n c i d e n c i a  d e l  O r d e n a m i e n t o  C o m u n i t a r i o  

e n  e l  D e r e c h o  I n t e r n o ,  o r g a n i z a d o  p o r  l a  E . U .  d e  R e l a c i o n e s  

L a b o r a l e s  d e  A l b a c e t e .  8  h o r a s .  

 
E X P ER I ENC IA   LABORAL :  

 
 B e c a r i a  d e  l a  U n i v e r s i d a d  d e  C a s t i l l a -  L a  M a n c h a ,  h a b i e n d o  

s e g u i d o  e l  c u r s o  d e  f o r m a c i ó n  e n  “  T é c n i c a s  d e  A p l i c a c i ó n  y  

A n á l i s i s  d e  E n c u e s t a s ” ,  c o n  e l  V º  B º  d e l  V i c e r r e c t o r  d e  

O r d e n a c i ó n  A c a d é m i c a  (  2 0 0 3 )  

     

 E m p r e s a :  B U F E T E  M O R A & A B O G A D O S .  

 

 P u e s t o :  C O L A B O R A D O R  A D M I N I S T R A T I V O  

 

T a r e a s  d e s e m p e ñ a d a s :  

 

  A t e n c i ó n  t e l e f ó n i c a .  

  F a x .  

  G e s t i ó n  d e  f i r m a s  ( N o t a r í a s  y  R e g i s t r o s ) .  

  A l t a  y  t r a t a m i e n t o  d e  E x p e d i e n t e s .  

 

 

 E m p r e s a :  D I G I T E X  I N F O R M Á T I C A ,  S . L .  

 

 P u e s t o :  O P E R A D O R A  d e  A s i s t e n c i a  T e l e f ó n i c a  d e  A D S L ,  

s u p e r a n d o  c o n  é x i t o  e l  C u r s o  F o r m a t i v o  d e  F o r m a c i ó n  

P r o f e s i o n a l  O c u p a c i o n a l  d e  E M P L E A D O  D E  I N F O R M A C I Ó N  

A L  C L I E N T E  ( 1 2 0  h ) ,  c o m p r e n d i e n d o  e l  m i s m o :  

 

M Ó D U L O  1 . A t e n c i ó n  a l  C l i e n t e .  T é c n i c a s  d e        

T e l e m á r k e t i n g .  

M Ó D U L O  2 . N a v e g a c i ó n  p o r  I n t e r n e t  y  b ú s q u e d a  d e  

i n f o r m a c i ó n  

M Ó D U L O  3 . S o p o r t e  T é c n i c o  A D S L .  

M Ó D U L O  4 . S e n s i b i l i z a c i ó n  y  P o l í t i c a  M e d i o a m b i e n t a l .  

 ( D e  2 0  d e  J u n i o  d e  2 0 0 7  a  3 1  d e  J u l i o  d e  2 0 0 7 )



 

 P u e s t o :  C O O R D I N A D O R A  d e l  s e r v i c i o  d e  E N D E S A  G A S  e n  

l a  e m p r e s a  D i g i t e x  I n f o r m á t i c a ,  S . L . ,  t e n i e n d o  a  m i  c a r g o  a  

1 5  o p e r a d o r e s ,  e j e r c i e n d o  f u n c i o n e s  d e  d i r e c c i ó n  d e  e q u i p o ,  

p r o d u c t i v i d a d  y  c u m p l i m i e n t o  d e  o b j e t i v o s . ( D e s d e  e l  1  d e  

A g o s t o  d e  2 0 0 7  h a s t a  e l  3 0  d e  A b r i l  d e  2 0 0 8 )  

 

 P u e s t o :  A S E S O R A  C O M E R C I A L  D E  S E G U R O S  d e  

S A N T A L U C Í A ,  c o n s i s t e n t e  e n  l a  v e n t a  y  r e a l i z a c i ó n  d e  

S e g u r o s  y  p ó l i z a s ,  a s í  c o m o  l a  c a p t a c i ó n  d e  n u e v o s  c l i e n t e s  

p a r a  l a  a m p l i a c i ó n  d e  c a r t e r a .  ( D e s d e  1 6  d e  F e b r e r o  a  2 5  d e  

M a y o  d e  2 0 0 9 )  

 

 P u e s t o :  P R O M O T O R A  D E  S E G U R O S  E N  S T A N D  e n  l a  

e m p r e s a  G R U P O  R E G I O ,  p a r a  l a  c a p t a c i ó n  d e  c l i e n t e s  y  

r e a l i z a c i ó n  d e  p ó l i z a s  d e  s e g u r o s  p a r a  l a  c o m p a ñ í a  L I N E A  

D I R E C T A  A S E G U R A D O R A  ( D e  2 6  d e  M a y o  a  3 0  d e  J u n i o  d e  

2 0 0 9  p o r  f i n  d e  s e r v i c i o  e n  A l b a c e t e )  

 

   
OTROS  DATOS  DE   I N T ER É S :  

 
 C o n o c i m i e n t o s  i n f o r m á t i c o s  ( m e d i o )  a  n i v e l  u s u a r i o :  

 

 S i s t e m a s  o p e r a t i v o s  W i n d o w s .  

 T r a t a m i e n t o  d e  T e x t o s  W O R D .  

 I n t e r n e t .  

 O u t l o o k  E x p r e s s .  

 H o j a  d e  c á l c u l o  E X C E L  

 

 A s i m i s m o  m e  e n c u e n t r o  p r e p a r a n d o  O p o s i c i o n e s  a l  C u e r p o  d e  

F u n c i o n a r i o s  c o n  H a b i l i t a c i ó n  d e  C a r á c t e r  E s t a t a l ,  S u b e s c a l a   

d e  S e c r e t a r í a  d e  E n t r a d a  y  S u b e s c a l a  d e  S e c r e t a r í a  –  

I n t e r v e n c i ó n  p a r a  A y u n t a m i e n t o s .  ( D e s d e  O c t u b r e  d e  2 0 0 4 ) .  

 

 

 

 

P e r m i s o  d e  c o n d u c i r  B .  

 

P e r s o n a  d i n á m i c a ,  t r a b a j a n d o  b i e n  e n  e q u i p o .  

 

D i s p o n i b i l i d a d  i n m e d i a t a .  

 



 

 

 

 


	MARIA DE LOS LLANOS MORA DOÑATE

